









 Типовая форма № 86
ДОГОВОР ПОРУЧЕНИЯ №____________

г. _________







         «____»_________ 20____ 

Республиканское унитарное предприятие почтовой связи «Белпочта», именуемое в дальнейшем Доверитель, в лице _____________________________________________
_________________________________________________________________________, действующего на основании  _________________________________________________, 
с одной стороны, и _________________________________________________________,
/наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя/,

 именуем___ в дальнейшем Поверенный,  в лице _________________________________
 /  должность, Ф.И.О/
_________________________________________________, действующего на основании
________________________________________________________________, с другой 

                                           /Устава, Положения, Доверенности №___ от_____, свидетельства о регистрации ИП/
стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор поручения (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Для целей настоящего Договора применяются следующие основные термины, понятия и их определения:
1.1. Отправление – почтовое отправление с товарным вложением, оформленное в упаковку с оплаченной пересылкой и переданное РУП «Белпочта» для пересылки  адресату. В качестве упаковки с оплаченной пересылкой используется гофрокартонный ящик или пластиковый конверт Доверителя.
1.2. Пользователь услуг – физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обратившийся к Поверенному с целью отправки отправления.
1.3. Пункт приема – структурное подразделение Поверенного, непосредственно осуществляющее прием отправления у Пользователя услуг. 

1.4. Структурное подразделение – объект почтовой связи РУП «Белпочта», непосредственно осуществляющий забор отправлений в пункте приема Поверенного.
2. Предмет договора

2.1. Доверитель поручает, а Поверенный принимает на себя обязательства от имени и по поручению Доверителя выполнять действия по приему отправлений от пользователей услуг, предусмотренные Порядком приема почтовых отправлений в упаковке с оплаченной пересылкой (далее – Порядок). Порядок является неотъемлемой частью Договора и изложен в Приложении 1 к Договору.

2.2. Прием отправлений осуществляется в пунктах приёма Поверенного по адресам согласно Приложению 2 Договора.
2.3. Доверитель обязуется принять от Поверенного все исполненное им по Договору, и уплатить Поверенному вознаграждение.
3. Права и обязанности ДОВЕРИТЕЛЯ
3.1. Доверитель вправе:
3.1.1. Осуществлять контроль порядка и качества выполнения Поверенным поручений, предусмотренных настоящим Договором.
3.1.2. Требовать от Поверенного устранения нарушений в части исполнения настоящего Договора.
3.1.3. Отказаться от приема отправлений в случае наличия у отправлений повреждений или загрязнений упаковки.

3.2. Доверитель обязан:
3.2.1. Выдавать Поверенному доверенность на совершение поручений, предусмотренных настоящим Договором не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания Договора. В последующем – не позднее чем за 7 (семь) дней до даты истечения срока ранее выданной доверенности.
Срок действия вышеуказанной доверенности не может  превышать срок действия настоящего Договора.

3.2.2. Информировать Поверенного об изменении порядка выполнения поручений, являющихся предметом настоящего Договора, не позднее второго рабочего дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.
3.2.3. Предоставить и обеспечить Поверенного формами документов, необходимых для осуществления поручений, указанных в настоящем Договоре.
3.2.4. По заявке Поверенного осуществлять забор отправлений в пунктах приема Поверенного по адресам и в сроки, указанные в Приложении 2. 

3.2.5. Осуществлять пересылку отправлений в порядке и в сроки, установленные Правилами оказания услуг почтовой связи общего пользования, утвержденными постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 07.09.2004 № 1111 (далее – Правила), иным законодательством Республики Беларусь и настоящим Договором.

3.2.6. Ежемесячно принимать и рассматривать Отчет об исполнении поручения (далее – Отчет) Поверенного, и один экземпляр подписанного Отчета возвращать Поверенному по адресу __________________________________________ в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения, либо предоставлять мотивированный отказ в тот же срок. Если Доверитель в указанный срок не направит мотивированный отказ, Отчет считается принятым. 

3.2.7. Своевременно выплачивать Поверенному вознаграждение за надлежащее выполнение им обязательств в рамках настоящего Договора. 

4 Права и обязанности Поверенного
4.1. Поверенный вправе:

4.1.1. Получать от Доверителя всю информацию и документы, необходимые для выполнения поручений, предусмотренных настоящим Договором.
4.1.2. Получать установленное настоящим Договором вознаграждение за надлежащее выполнение обязательств в рамках настоящего Договора.

4.2. Поверенный обязан:
4.2.1. В течение срока действия настоящего Договора исполнять поручения, предусмотренные настоящим Договором и доверенностью, с соблюдением требований действующего законодательства Республики Беларусь и указаний Доверителя.
4.2.2. Осуществлять прием отправлений от Пользователя услуг в соответствии с  Порядком.
4.2.7. Самостоятельно производить расчет причитающегося вознаграждения и ежемесячно, не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, направлять Доверителю Отчет установленной формы (Приложение 3 к настоящему Договору) в двух экземплярах. Отчет направлять по адресу: __________________________________,
 а также в электронном виде путем передачи на e-mail: ___________________________.
4.2.8. Письменно уведомлять Доверителя, не позднее, чем за 10 (десять) дней, об изменении своих адресов (юридического, почтового) и контактных телефонов.

4.2.9. В случае прекращения Договора вернуть, переданные согласно п.п. 3.2.3 Договора, остатки документов, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента прекращения Договора.
4.2.10. Обеспечить сохранность и целостность отправлений до момента их передачи Доверителю.
5. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
5.1. Ежемесячно, до 15 числа месяца, следующего за отчетным за выполнение в рамках настоящего Договора поручений Доверитель выплачивает Поверенному вознаграждение, в размере _____________________________________, за одно принятое отправление.

5.2. Оплата вознаграждения, причитающегося Поверенному, производится с учетом НДС по ставке, установленной законодательством.

5.3. Перечисление вознаграждения осуществляется Доверителем путем банковского перевода платежными поручениями с расчетного счета Доверителя на расчетный счет Поверенного. 

6. Ответственность сторон
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых на себя обязательств по настоящему Договору, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь и условиями настоящего Договора.
6.2. За неисполнение или несвоевременное исполнение Поверенным обязательств, изложенных в п. 4.2.7. настоящего Договора, Поверенный уплачивает Доверителю штраф в размере 0,5 базовой величины по ставке на дату оплаты за каждый несвоевременно представленный Отчёт.
6.3. Поверенный несет ответственность перед пользователем услуг за сохранность принятого отправления до момента передачи Доверителю, в соответствии с Правилами, иным действующим законодательством Республики Беларусь и условиями настоящего Договора. 

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Споры, вытекающие из настоящего Договора, будут решаться Сторонами путем переговоров и предъявления претензий в установленном порядке. Получатель претензии обязан в течение 15 (пятнадцати) дней от даты получения письменно уведомить другую Сторону о результатах рассмотрения претензии.

7.2. Споры и разногласия по настоящему Договору, неурегулированные путем предъявления претензий, разрешаются в Экономическом суде в соответствии с их подведомственностью и подсудностью, по законодательству Республики Беларусь.
8. Дополнительные условия

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует по ____________.

8.2. Если ни одна из Сторон письменно не заявит о прекращении Договора за месяц до истечения срока его действия, Договор пролонгируется на каждый последующий календарный год на тех же условиях.

8.3. Каждая из Сторон вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора (расторгнуть его). В этом случае сторона-инициатор должна предоставить другой Стороне письменное уведомление не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты расторжения.

8.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору производятся путем подписания обеими Сторонами дополнительных соглашений. Приложения и дополнительные соглашения к Договору составляют его неотъемлемую часть.

8.5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны будут руководствоваться Законом Республики Беларусь «О почтовой связи», Актами Всемирного почтового союза, Правилами и иным законодательством Республики Беларусь. 

8.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
9. Приложения
9.1. Приложение 1 – Порядок приема почтовых отправлений в упаковке с оплаченной пересылкой.
9.2. Приложение 2 – Перечень пунктов приема Поверенного и структурных подразделений Доверителя.

9.3. Приложение 3 – Форма Отчета об исполнении поручения.
10. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

	Доверитель
	Поверенный

	
	

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.


Приложение 1
к Договору №___________  от «_____» ___________ 20__

Порядок 

приема почтовых отправлений в упаковке с оплаченной пересылкой
1. Общие положения
1.1. Прием почтовых отправлений, оформленных с использованием упаковки с оплаченной пересылкой (далее – отправления) осуществляется в пункте приема Поверенного, которому Доверителем делегированы соответствующие полномочия.

1.2. В отправлениях могут пересылаться документы, предметы культурно-бытового и производственного назначения и другие предметы, не запрещенные к пересылке в посылках и мелких пакетах. Перечень разрешенных и запрещенных предметов и веществ, описан в главах 7, 9 Правил оказания услуг почтовой связи общего пользования, утвержденных постановлением  Совета  Министров  Республики Беларусь от 07.09.2004 № 1111 (далее – Правила). Правила размещены на сайте www.belpost.by.

1.3. Характер вложения должен соответствовать типу выбранной упаковки:  гофрокартонный ящик или  пластиковый конверт.

1.4. Отправления, принимаемые Поверенным, пересылаются в пределах Республики Беларусь.

1.5. Отправления принимаются без объявленной ценности и наложенного платежа. С хрупким вложением отправления к пересылке не принимаются.

1.6. Отправления не принимаются в адрес лиц, отбывающих наказание в учреждениях уголовно-исполнительной системы.
1.7. Отправления принимаются к отправке в закрытом виде и полностью оформленными, в соответствии с Порядком оказания услуги «Оплаченная пересылка», размещенном на сайте www.belpost.by.
2. При обращении пользователя услуг с целью подачи отправления, работнику Поверенного необходимо:

2.1. Принять от пользователя услуг отправление.

2.2. Информировать пользователя услуг о необходимости ознакомиться с Порядком оказания услуги «Оплаченная пересылка», размещенном на сайте www.belpost.by.
2.3. Проверить полноту заполнения на отправлении необходимых реквизитов (ФИО и адрес отправителя, номера телефона отправителя в международном формате, e-mail, ФИО и адрес получателя).

Пример заполнения адресных данных:
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2.4. Проверить целостность упаковки, в том числе на отсутствие доступа к вложению.

2.5. Заполнить 2 (два) экземпляра расписки о приеме отправления (форма расписки, образец заполнения - Дополнение 1 к Приложению 1). Один экземпляр расписки выдать Пользователю услуг, второй – оставить в пункте приема Поверенного.

2.6. Информировать Доверителя по телефону, указанному в Приложении 2 к Договору, о необходимости забора отправления, не позднее рабочего дня следующего за днем приема отправления.

2.7. Обеспечить сохранность и целостность отправлений до момента их передачи Доверителю.
2.8. Заполнить 2 экземпляра расписки о передаче отправлений Доверителю (форма расписки, образец заполнения – Дополнение 2 к Приложению 1).
2.9. По прибытии Доверителя осуществить проверку удостоверения.

2.10. Передать Доверителю отправления для дальнейшей пересылки (полностью оформленные и без повреждений) под роспись в расписке о передаче отправлений Доверителю 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр расписки выдать Доверителю, второй – оставить в пункте приема Поверенного.
2.11. В случае выявления Доверителем в процессе приемки поврежденных отправлений, Доверитель данные отправления не принимает. Поверенный собственными силами возвращает данное отправление пользователю услуг.

2.12. В случае приема отправления от пользователя услуг после приезда Доверителя, передача отправления Доверителю осуществляется на следующий рабочий день по описанной выше схеме.

	Доверитель
	Поверенный

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.


Дополнение 1 к Приложению 1
Форма расписки о приеме отправления 

_____________________________
  (наименование Поверенного) 

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ОТПРАВЛЕНИЯ 
____________  принято отправление № ________________________________________________ 

 (дата приема)                                                                        (указать № отправления)
в адрес ______________________________________________________________ 
                                                        (ФИО и адрес получателя)

      __________________________________                                     _________________________________
      ФИО и подпись  работника Поверенного                                                                  ФИО и подпись  отправителя
Образец

 заполнения расписки о приеме отправления 

___ ОАО «Анастасия»__________________________
  (наименование Поверенного) 

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ОТПРАВЛЕНИЯ 
11.04.2019_____  принято отправление № ___________BO123456789BY____________________________ 

 (дата приема)                                                                              (указать № отправления)
в адрес __Ковалеву Евгению Адамовичу, ул. Центральная, д.12, кВ.112, 231282, г. Лида, Гродненская обл._ 
                                                        (ФИО и адрес получателя)

Жук Анна Ивановна ______ЖУК________                        __Петрова Татьяна Ивановна.        Петрова_____
      ФИО и подпись  работника Поверенного                                                                  ФИО и подпись  отправителя
*Составляется в 2-х экз. (1 экземпляр отдается Пользователю услуг).

	Доверитель
	Поверенный

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.


Дополнение 2 к Приложению 1
Форма

расписки о передаче отправлений Доверителю
	Расписка № _____

Договор № _______ от ________
«____» __________ 20____ г.

Список почтовых отправлений подготовленных______________________ 


                                                                                                                            ( наименование Поверенного)
для передачи отправлений в количестве _____  шт.   

Передал      _____________   ______ / ___________________________
                                  должность                       подпись              ФИО работника  Поверенного
Принял       __________   / ____________________________________
                           подпись                             ФИО работника объекта почтовой связи

ЗАПОЛНЯЕТСЯ В ОБЪЕКТЕ ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ

Передал  «___»_________20__г.  __________      _________    ________________________
                                                                                         должность                     подпись                   ФИО работника  объекта почтовой связи

Принял «___»_________20__г.   __________       ______________________________

                                                            подпись                                   ФИО  контролирующего лица                             К,Ш.


Образец

заполнения расписки о передаче отправлений Доверителю
	Расписка № ___1__

Договор № __22-14/25_____ от ____29.03.2019____
«_12_» _ апреля___ 20_19_ г.

Список почтовых отправлений подготовленных_______ОАО «Анастасия»________ 


                                                                                                                            ( наименование Поверенного)
для передачи отправлений в количестве __5___  шт.   

Передал      администратор   Жук__/ ____ Жук  А.И. _________
                                  должность                       подпись              ФИО работника  Поверенного
Принял       _____________ /_____ ________________________
                           подпись                             ФИО работника объекта почтовой связи

ЗАПОЛНЯЕТСЯ В ОБЪЕКТЕ ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ

Передал  «___»_________20__г.  __________      _________    ________________________
                                                                                         должность                     подпись                   ФИО работника  объекта почтовой связи

Принял «___»_________20__г.   __________       ______________________________

                                                            подпись                                   ФИО  контролирующего лица                             К,Ш.


*Составляется в 2-х экземплярах (один экземпляр расписки, вместе с отправлениями отдается  Доверителю)
	Доверитель
	Поверенный

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.


Приложение 2
   к Договору № ___________ от «_____» _________ 20__

Перечень пунктов приема Поверенного и структурных подразделений Доверителя
	№ № п/п
	Наименование

Поверенного (адрес, телефон, E-mail, контактное лицо)


	Наименование структурного подразделения Доверителя,
 осуществляющего забор отправлений от Поверенного, E-mail и тел. для вызова Доверителя,  интервал забора отправлений Доверителем, 

в т.ч. в субботу (с учетом выходных  и праздничных дней)
	Банковские реквизиты Поверенного

для перечисления вознаграждения

	1
	2
	4
	5

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Доверитель
	Поверенный

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.


Приложение 3
к Договору №___________  от «_____» ___________ 20__

Форма

ОТЧЕТ №__

об исполнении поручения 
к Договору № _____________ от ____________

г. ________
                                                                                  « ____ » ___________ 20___

Мы, нижеподписавшиеся, ______________________________, именуем___ в дальнейшем Поверенный, в лице ___________________________,  действующего на основании ________________________, с одной стороны, и ________________________________________, именуемое в дальнейшем Доверитель, в лице ____________________________________________________________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, составили настоящий отчет о том, что в ______ месяце 20__ года Поверенным выполнено следующее поручение:

	№
	Наименование поручения
	Количество почтовых отправлений (шт.)

	Ставка вознаграждения, (руб.коп.)
	Сумма причитающегося вознаграждения Поверенного, (руб.коп.)

	
	
	
	
	итого:
	в т. ч. НДС

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


За ______ месяц 20__ года принято от пользователей почтовых услуг почтовых отправлений в количестве ___________.
Вознаграждение Поверенного составляет ________ ( ___________________ бел. руб. ___  коп.), в том числе НДС _____ ( ____________ бел. руб. ___  коп.).

Сумма, подлежащая перечислению Поверенному, составляет ______________ ( ______ бел. руб. ___  коп.).

Настоящий Отчет является основанием для перечисления денежных средств Доверителем Поверенному.

Доверитель и Поверенный друг к другу претензий не имеют.
	Доверитель
	Поверенный

	
	

	_____________________
	_____________________

	М.П.
	М.П.








